
MAIRIE de LUNEL          

Nom de l'agent: 
Intitulé du poste: Agent de maintenance et d'accueil des équipements culturels
Lieu d'affectation: Arènes San Juan, espace Castel, salle Brassens, espace Louis Feuillade
Téléphone : 
Service de rattachement: Direction de la culture, des arts et des spectacles
Responsible de service: Directeur du Service
Statut-Grade: Adjoint technique – Cat C
Temps de travail:Temps complet  (36 heures)
Répartition hebdomadaire: Tous les jours de la semaine, y compris le samedi et le dimanche selon 
les cycles définis, avec horaire variable en fonction des nécessités de service

Définition du poste: 
Sous le contrôle du directeur du service : 
Effectue  les  travaux  d'entretien  et  de  première  maintenance des  locaux,  des  équipements  et
matériels du service
Assure la surveillance des différentes installations et veille au respect des normes de sécurité et des
règlements intérieurs
Participe à  la  mise  en oeuvre opérationnelle  des  manifestations  (spectacles  divers,  expositions,
conférences,  rencontres diverses,...)  organisées par  la commune ou des partenaires (collectivités
territoriales, associations, entreprises, particuliers)
Accueille et renseigne les usagers dans le respect  des règles et des consignes en vigueur
Montage, organisation technique et mise en oeuvre de la régie (son, lumière, audiovisuel) lors des
différentes manifestations.

Conditions d'exercice:
Travail seul ou en équipe 
Horaires  irréguliers avec amplitude variable en fonction des contraintes liées à  l'utilisation des
locaux (week-end, soirées)
Fréquente station debout prolongée
Eventuellement port de charges lourdes
Contacts fréquents avec les services de la collectivité, les associations et les partenaires publics ou
privés
Disponibilité et adaptabilité aux usagers 
Aménagement  des  congés  ou  récupérations  selon  le  calendrier  des  différentes  organisations  ou
manifestations

Autonomie et responsabilité:
Autonomie relative; prise d'initiative dans le cadre des procédures d'urgence
Garant de la surveillance des équipements et des usagers 
Garant du respect du règlement intérieur (sécurité, accueil du public) des conditions d'utilisation du
matériel et de l'application des normes de sécurité pour le personnel et le public.
Activités définies, suivies et évaluées par le supérieur hiérarchique

FICHE DE POSTE



Missions :
Accueil des usagers
Gestion technique de la mise à disposition des salles de réunion
Entretien courant et contrôle des locaux, des équipements et des matériels installés dans les salles
municipales
Réalisation de travaux de première maintenance des locaux, des équipements et matériels du service
(Arènes, espace Castel, salle Brassens)
Installation et stockage des équipements et du matériel 
Montage et démontage des spectacles organisés ou soutenus par la commune
Montage  et  mise  en  oeuvre  des  sonos  mobiles  et  du  matériel  audiovisuel  lors  des  différentes
manifestations 
Surveille et veille à la sécurité des biens et des personnes dans le respect des règles et des consignes
en  vigueur  (rôle  de  surveillance,  expliquer  les  consignes  de sécurité,  port  des  Equipements  de
Protection Individuelle (EPI) …),
Assure une surveillance des locaux et des biens matériels contre toute dégradation.

Compétences requises:
Connaître l'environnement  institutionnel des collectivités territoriales et  de la fonction publique
territoriale
Connaître la règlementation des ERP et les règles d'hygiène et de sécurité
Connaître les procédures d'alerte et de secours (SSIAP recommandé)
Connaître les différentes techniques d'entretien des installations et bâtiments
Connaissances du matériel son, lumière, audiovisuel
Habilitation électrique basse tension et formation à la sécurité des spectacles
Permis de conduire B
Notion générale dans le domaine de la réalisation de travaux de première maintenance
Connaissance des aspects techniques liés au spectacle
Compétences techniques de base permettant la réalisation de travaux (peinture, petit bricolage…)
Savoir prendre des initiatives permettant la pleine  réalisation des missions confiées
Esprit de décision, notamment concernant l'application des consignes de sécurité
Connaissances des caractéristiques et des spécificités des différents publics 
Aptitude à l'accueil des publics, des artistes et des techniciens


